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Studeranderittslig standard

Nedan beskrivs Gamleby folkhtgskolas riktlinjer och rutiner for dina réttigheter och skyldigheter och
den informationsskyldighet som skolan har.

Syftet med informationen ar att du ska kanna dig trygg med de regler som géller for var verksamhet.
Vi har forbundit oss att folja Folkhdgskolornas studeranderéttsliga standard och vi &r anslutna till
Folkhogskolornas studeranderéttsliga rad (FSR).

Standarden beskriver vilka ordningsregler som géller pa skolan och hur rutinerna &r vid franvaro, brott
mot skolans regler och skiljande fran undervisningen.

Den studerande har mojlighet att klaga 6ver beslut som fattats bade till skolans styrelse och till det
Studeranderéttsliga radet. Narmare forklaringar om hur det gar till och i vilka fragor det galler och hur
presenteras nedan.

Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad — Din ratt att dverklaga beslut

Folkhogskolornas studeranderéttsliga rad, FSR, bestdr av fem personer: en ordférande (jurist), en
ledamot utsedd av RIO (Rérelsefolkhdgskolornas Intresseorganisation), en ledamot utsedd av SKL
(Sveriges kommuner och landting) och tva ledamoter som &r studeranderepresentanter.

Studerande vid folkhogskolekurser kan véanda sig till radet vid tvister som rér fragor som omfattas av
FSR:s uppdrag. FSR behandlar drenden som anmals inom ett ar efter det att den studerande lamnat
kursen. Folkhogskolans beslut géallande utfardade studieomddmen eller behérighetsgivning kan inte
provas av FSR.

Folkhodgskolorna som &r anslutna till FSR uppréttar en egen studeranderéttslig standard som foljer en
gemensam struktur dar féljande omraden ar obligatoriska och kan behandlas av FSR:

* Information innan den studerande &r antagen
* Information vid kursstart

* Deltagarinflytande och studeranderatt

* Avgiftsfri undervisning

* Intyg

» Om en kurs upphor eller stélls in

» Utvardering

* Forsakringar

« Disciplinara atgarder

* Arkiv- och sekretessregler

Att gbra en anmaélan till FSR:

1. Man vander sig i forsta hand till skolans larare och efter det till skolans rektor med klagomal och
synpunkter.

2. Om du inte ar néjd med rektors beslut eller hantering av drendet vander du dig till skolans styrelse.
3. Om du vant dig bade till rektor och till styrelsen och fortfarande har klagomal pa hur skolan agerat
kan du gora en skriftlig anmalan till FSR.

Beslut géllande utfardande av studieomddme eller behorighetsgivning kan inte prévas av FSR.
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Information innan du som studerande ar antagen

Statens syfte med bidrag till folkh6gskolan

Staten ger bidrag till folkhdgskolan for att vi ska arbeta for att starka och utveckla demokratin, hjalpa
dig sa du kan paverka din livssituation, utjamna utbildningsklyftor, héja utbildningsnivan i samhallet
och oka intresset for kultur.

Statens syfte med bidragen till folkhdgskolorna framgar mer detaljerat pa
http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Forordning-1991977-
om-stats sfs-1991-977/

Huvudman

Vaér huvudman &r landstinget i Kalmar lan. Vi ar en politiskt och religiost obunden skola med en
gemensam styrelse for landstingets fyra skolor. Folkhogskolestyrelsen utgérs av ledaméter i
landstingsstyrelsen och landstingsfullmaktige. Landstingets huvudsakliga uppgift ar sjukvard och
hélsovard men har varit var huvudman anda sedan skolan startade ar 1876.

Eftersom landstinget i Kalmar lan ar var huvudman sa lyder var verksamhet under de regler som galler
for offentliga myndigheter. Det betyder bland annat att det &r mojligt att klaga 6ver hur beslut kommit
till genom att vanda sig Folkhogskolestyrelsen, Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rad och, i sista
hand, till lansréatten.

Utbildningsmal

Malen med skolans olika kurser finns angiven i kurskatalogen, kursbroschyrer och pd hemsidan
www.gamlebyfolkhogskola.se.

Avgifter och kostnader
All undervisning ar avgiftsfri.

Néar du ansoker till skolan och senare blir meddelad att du har fatt en plats vid nagon av vara kurser sa
behdver du bekrafta att du avser ga kursen. Detta gor du genom att betala en anmalningsavgift.
Anmalningsavgiften ar for narvarande 250 kr. Avgiften aterbetalas till dig i samband med kursstart.

Om du bor pa skolan betalar du en obligatorisk serviceavgift for kost och logi samt 6vriga kostnader
upp till ett visst belopp. Beloppet beror bland annat pa vilken rumsstandard du véljer.

Du som inte bor pd skolan betalar en obligatorisk serviceavgift som omfattar lunch och
formiddagskaffe och Ovriga kostnader upp till ett visst belopp. Man kan saledes inte vélja bort
kostnader for fika och lunch.

| Ovriga kostnader ingar ett grundpaket av kurslitteratur/studiematerial, utskrifter, forsakringar,
licenser, kulturaktiviteter och extra kost vid samkvam. Det exakta beloppet framgar i en sarskild
broschyr som du far nar skolan bérjar.

Ovriga kostnader redovisas sarskilt och raknas av nar du slutar skolan. Eventuella pengar som ej
anvants aterbetalas.

Vid anmélan till en kurs tas en administrativ avgift ut som raknas av fran serviceavgiften.

Pa vissa utbildningar tillkommer kostnader for material. Betalning sker i forskott mot faktura varje
manad. Studieresor och kurslitteratur som inte tacks av serviceavgiften betalar den studerande sjalv.


http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Forordning-1991977-om-stats_sfs-1991-977/
http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/Svenskforfattningssamling/Forordning-1991977-om-stats_sfs-1991-977/
http://www.gamlebyfolkhogskola.se/
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Exempel p& manadskostnad for studerande som bor pa vart internat. Exemplet bygger pa boende i
vart E-hus (det dyraste boendet med hogst standard):

1800 kr (logi), 2350 kr (kost, dvs frukost, fika, lunch och middag) och 350 kr for Gvrigt larmaterial
som den studerande far behalla. Totalt 4500 kr.

Exemplet ovan ar 2013 ars prisniva. Priserna kan komma att raknas upp med arsindex.

Dock brukar vi fakturera vara studerande pa ett satt som sa gott som mojligt motsvarar utbetalningarna
fran CSN, vilket innebar att vissa manader da utbetalningen fran CSN ar lag ar fakturan fran
folkhogskolan lite I&gre och vice versa.

Antagning
Ansotkan till kurserna gors genom skolans, eller FINs hemsida (http://www.folkhogskola.nu). Du kan
ocksa ta kontakt med oss sa skickar vi en anmalningsblankett.

Om antalet ansdkningar dverstiger antalet kursplatser tillampas urval.
Var malsattning vid eventuellt urval ar att anta dem som

1. har storst behov av vara kurser,
2. ar mest motiverade och
3. beddms kunna tillgodogora sig utbildningen.

Nar antagningen ar Klar far du ett skriftligt besked om du &r antagen, tilldelats reservplats eller inte ar
antagen. Om du inte blir antagen kan du &ven besked om varfor.

Beskedet lamnas i de flesta fall i maj/juni respektive december. | handelse av att kursen har for fa
sokande finns risk att kursen stills in. Besked far du om detta senast tvd veckor efter sista
ansokningsdag. Om det finns platser kvar kan antagning ske efter att kursen startat.

Om du ar antagen kommer du att fa ett brev hemskickat dar det finns information om bland annat
Kursstart.

Om en kurs stalls in

Det kan intraffa att en kurs stélls in beroende pa for fa sokande. Du far da besked om det senast en
vecka efter sista ansokningsdag. Eventuella avgifter aterbetalas. Du kommer i forsta hand erbjudas
plats pa ndgon av skolans 6vriga kurser dar du ar behorig att soka.

Boende

Skolan har ett internat med 71 rum. 14 rum har egen dusch och toalett. 57 rum har dusch och toalett i
korridor utan for rummet. Ingen behover dela dusch och toalett med fler &n tva (2) andra deltagare.

I samband med att du soker till skolan, kan du ocksa anséka om att fa hyra ett av vara 71 internatrum.
Nér skolan har mottagit din anmélningsavgift placeras du i var boendeké. Principen for fordelning av
rum &r att de som betalt anmalningsavgiften forst hamnar forst i kon. Efter att vi har mottagit din
anmalningsavgift sa far du ett preliminart besked om du har fatt plats pa internatet.

Eftersom vi forsoker tillgodose individuella behov, t ex om man har nagon form av funktionshinder, sa
kan vi inte bekréfta plats i ett specifikt rum forrén vi har mottagit alla ansékningar/anmélningsavgifter.
Forst da, nar vi har alla ans6kningar, gor vi en slutlig fordelning av rummen. Skolans bekraftelse pa att
du blivit tilldelad ett specifikt rum blir slutgiltig forst nér du har anlant till skolan och undertecknat
hyreskontraktet.

Skolans tillganglighet for studerande med funktionshinder

Skolan ar anpassad till studerande med rorelsehinder, las- och skrivsvarigheter och psykiska
funktionshinder. Nagra undervisningssalar har horselslingor.


http://www.folkhogskola.nu/
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Mojligheter till pedagogiskt stod
Du kan fa sarskilt stod om du har ett funktionshinder. Vi har sarskilda kurser fér dig som har las- och

skrivsvarigheter, psykiska funktionshinder eller behéver en langsammare studietakt. Vi kan, efter
behov och resurser, stélla extra stodresurser till forfogande.

Alla studerande har i borjan av lasaret mojlighet att delta i ett test av las- och skrivformagan.

Former for studerandeinflytandet

Som studerande har du majlighet att paverka dina studier pa olika satt. Vi har ett studeranderad med
representanter for de olika kurserna. Kurserna har sarskild tid, kursrdd, avsatt varje vecka for att
diskutera fragor knutna till studierna. Varje kurs har en kontaktlarare som hjalper till i det arbetet.
Studeranderadet utser representanter som finns med i lararradet och i internatet finns sarskilda
internattraffar dar internatfrdgorna diskuteras. Genom olika former av utvarderingar kan du som
studerande ge dina synpunkter pa undervisningen, internatet, kursadministrationen osv.

Narvaro

Genom omtanke, stod, krav, handling och konsekvens arbetar vi for att nd en hdg narvaro i
undervisningen. En god narvaro ger arbetsro for hela klassen och vid franvaro &r din stol tom och du
saknas.

Omtanke och stod
Ett gott bemotande &r grunden i var omtanke. Din kontaktlarare har ett samtal med dig under
introduktionsveckan, foljt av minst tva utvecklingssamtal under lasaret

Nar du behover stod kan du prata med din kontaktlarare, kuratorn eller studie- och yrkesvagledaren pa
skolan. Vi finns har for dig. Vi gor tillsammans regelbunden avstamning av din franvaro.

Krav

For att du som studerande ska tillgodogora dig undervisningen samt fa kontinuitet i din utbildning &r
din narvaro pa skolan en forutsattning. All slags franvaro laggs ihop, oavsett om det galler ledighet,
sjukfranvaro eller annan franvaro. Upprepad stréfranvaro och sen ankomst till lektioner laggs ocksa
samman till franvarotimmar.

Vid sjukdom ring till expeditionen 0493-131 00 foére klockan 08:50 (eller pa telefonsvararen fore
08:00)eller maila till gamlebyfolkhogskola@Iltkalmar.se. Sjukanmél &ven till Forsakringskassan forsta
sjukdagen om du har studiemedel. Ateranmélan till expeditionen nar du &r pé skolan igen. Ar du borta
sa att det blir 6ver en helg skall ny franvaroanmalan géras pd mandag morgon till skolan. Ar du
franvarande langre &n en vecka skall lakarintyg lamnas till expeditionen.

De pengar du far fran CSN &r kopplade till din narvaro. For att fa studiestod fran CSN kravs att du ar
studieaktiv eller att sjukfranvaron ar godkand av skolan och Forsakringskassan. Skolan bedémer om
du ar studieaktiv, dvs. genomfor studierna i normal takt utifran dina forutséttningar och har mindre ar
4 tim franvaro/vecka, vilket motsvarar 20%.

Avseende studerande som &ar 18-20 ar rapporteras "skolk” till CSN vid upprepad ogiltig franvaro.
Detta ger samma konsekvens som vid “inte studieaktiv”’. Detta géller dock inte for godkand
sjukperiod.

Tank pa att du far en skuld pa ca 60.000 kr till CSN for ett lasar, sa ta vara pa din studietid! Vid hog
franvaro kan det ocksa bli problem att fa studiemedel fran CSN for terminen darpa.

Hog franvaro paverkar ditt studieomdome och majligheten att klara av dina behérigheter. Franvaro
over 20 % kan gora att du ej far studieomdome eller utbildningsbevis.
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Handling och konsekvens

Kontaktlarare informerar om skolans franvarorutiner. All franvaro fors in i narvarosystemet (Skola24)
av undervisande larare. Narvaron granskas av kontaktlarare forsta mandagen varje manad. Uppféljning
av franvaro finns som stéende punkt pa mentorstraffar.

Vid for hog franvaro hander foljande:

1. Muntlig varning

Kontaktlararen utdelar en varning att franvaron ar for hdg och att en forandring maste ske inom de
narmaste tre veckorna. Under denna treveckorsperiod far franvaron ej 6verstiga 20 %. | varningen ska
det framga att konsekvenserna av fortsatt hog franvaro efter tre veckor innebar rapportering till CSN
att den studerande inte ar studieaktiv och darmed inte &r berattigad studiemedel. Ev. minskning av
studiemedel dras pa kommande utbetalning eller sa blir du aterbetalningsskyldig. Det ska dven framga
att fortsatt hog franvaro pa sikt innebar ett avskiljande fran skolan.

2. Brev 1

Om ingen forandring av franvaron sker efter dessa tre veckor skickas brev 1 fran rektor eller bitr.
rektor, beroende pa vilken kurs deltagaren deltar i. Dar uppmanas du att reda ut din studiesituation
tillsammans med kontaktlararen, kuratorn eller studie- och yrkesvégledaren. | brevet far du besked om
att du inte langre uppfattas som studieaktiv och darfor inte far studiemedel. | brevet framgar ocksa att
du har tre veckor pa dig att minska din franvaro sa ett den under perioden understiger 20 %. Om sa
sker meddelas CSN att du ater ar studieaktiv.

3. Brev 2

Om ingen forandring sker under tre veckor skickas brev 2 fran rektor. Eftersom ingen forbéttring har
skett och inga tydliga skal for din franvaro har framkommit maste vi be dig avbryta dina studier hos
oss. Vid alla avbrott i studierna sker ett uppfoljningssamtal med kontaktlararen.

Beslut
Beslut om avbrott (skiljande) fran undervisningen fattas av rektor.

Ratt att 6verklaga
Du kan overklaga beslut om skiljande till skolans styrelse och vidare till Folkbildningsradets
Studeranderattsliga Rad.

Information vid kursstart

Vid kursstart far du en studiehandbok som innehaller bade praktisk information om skolan och skolans
rutiner, adressuppgifter, drogpolicy, ekonomiska fragor, betalningsrutiner och fakturadatum,
nérvaroregler, kurstider och lovdagar, 1T-policy, studeranderétt m m.

Du far ocksa inloggning till skolans intranit dar var ”Studiehandbok” finns som innehaller alla
dokument och regelverk omnamnda i denna skrift.

Kursansvariges namn och kontaktuppgifter
Kursansvarigas namn och kontaktuppgifter delas ut under introduktionsveckan vid kursstart.

Kursplaner och scheman

Kursbeskrivningar for alla kurser finns pad skolans hemsida. Mer detaljerade kursplaner far du
tillsammans med schemat vid kursstart. Utifran kursplanen deltar du i att utarbeta en arbetsplan for
den aktuella kursen. Flera av kurserna presenteras ocksa genom en film pa var hemsida.

Terminstider och ledigheter

Terminstider och lovdagar ar angivna i studiehandboken som du far vid kursstart. Studiehandboken
finns ocksa pa hemsidan. Terminstider finns ocksa pa var hemsida under fliken studieinformation och
i anslutning till presentationen av den enskilda kursen.
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Riktlinjer for intyg, behorigheter och studieomdome

Studievagledare och larare informerar vid kursstart och i olika sammanhang om moéjligheten att fa
studieomdome, intyg eller behorigheter. Det beskrivs ocksa i anslutning till kurstart.

Som studerande far du alltid ett intyg efter avslutad kurs. Pa allman kurs far du ocksa studieomdéme
och behdrighetsintyg forutsatt att du uppfyller narvarokravet och de kunskapskrav som stalls for de
olika behorigheterna.

Genom dokumentation, information, utvecklingssamtal och uppféljning av franvaro arbetar vi for att
du som studerande ska kunna félja din utveckling och na dina mal under studietiden. Infor kursstart
har vi dokumenterat din utbildningsbakgrund utifran din ansokan vilket gor det mojligt att tillsammans
med kontaktlarare eller SYV planera ditt amnesval for att na dnskade behorigheter.

Intyg

Vid kursslut far du ett intyg som visar vilken kurs du gatt, samt vilka amnen och timmar du studerat.
Pa vara yrkesutbildningar utfardas utbildningsbevis vid godkéand examen. Under pagaende studier eller
vid avbrott kan du begéra ut intyg 6ver studieomfattning till t.ex. A-kassan.

Behdrighet

Pa allmanna kurser kan du ldsa in motsvarande gymnasiegemensamma amnen och sarskilda
behdrigheter. Pa sarskilda kurser kan du lasa in enstaka behdrigheter utéver kursplanen om det gar att
I6sa schematekniskt.

Vid kursavslutningen far du ett behdrighetsintyg som visar vilka behérigheter du klarat av och om du
uppfyller kraven for grundlaggande behdrighet till hogre studier. Vi foljer Folkbildningsradets
riktlinjer for folkhdgskolans behorighetsgivning. Hog franvaro ( mer dn 20 %) paverkar dina
mojligheter att f onskade behorigheter. Mer information om detta finns i studiehandboken under
rubriken franvaro, samt i detta dokument under rubriken narvaro.

Studieomddme
P& Allman kurs kan du f& ett studieomddme, om du vill. Studieomddmet ar en sammanfattande

bedémning av din studieférmaga och grundar sig pa en gemensam bedémning som gors av alla dina
larare. Studieomdomet ska beskriva:

o Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa.

e Formaga till analys, bearbetning och Gverblick.

e Ambition, uthallighet och formaga att organisera studier.

e Social formaga.
For att fa studieomdome maste minst hélften av studierna omfatta allméanna amnen. Det innebar minst
10 timmar i veckan fordelat pa minst 4 olika amnen. For att fa studieomdome maste du ocksa ha minst

ar 80 % narvaro i undervisningen. Mer information i dokumentet Franvarohantering.
Studieomddmet kan inte dverklagas men du har mgjlighet att begara omprévning hos skolan.
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Rapporteringssystem

Skolan rapporterar kursstart, franvaro, avbrott, kursslut och uppgift om man fullgjort studierna till
CSN. Uppgifter om dig som fddelsedata, namn, adress, mantalsskrivningsort, telefonnummer,
fodelseland och utbildningsbakgrund skrivs in i registerprogrammet Avanti och rapporteras till
Statistiska centralbyran. Franvaro rapporteras i programmet Skola 24.

Mer om rapporteringssystemen finns i Studiehandboken.

Forsdkringar

Landstinget i Kalmar l&an tecknar olycksfallsforsakring for alla kursdeltagare. Forsékringen galler
dygnet runt. Under praktik finns bade olycksfallsforsakring och ansvarsforséakring.

For boende i skolans internat rekommenderar vi att du tecknar en hemférsékring som tacker forlust av
I6segendom.

Tillgang till och villkor fér anvandning av utrustning och

Kkursrelaterade utrymmen.

Som kursdeltagare har du tillgang till skolans lokaler ocksa efter schemalagd tid. | datasalen far man
vara till klockar 21.00 och i biblioteket till kl. 23.00.

Somnadskursen och vavkursen har tillgangen till undervisningslokal och utrustning efter
6verenskommelse med ansvarig lérare.

Fotoskolan och Tv-produktionsuthildningen har sérskilda regler med kodlassystem for att kunna nyttja
lokalerna ocksa under kvallstid. Utrustning bokas och lanas efter sarskilt Ianesystem.

Skolans gymnastiksal har utrustning for bollsporter, badminton och styrketrdning m m. Den &r 6ppen
for aktiviteter pa kvallstid om den inte ar bokad for gemensamma aktiviteter. Du har majlighet att
sjalv boka lokalen pa ett séarskilt bokningsschema. Kom ihag att aterstalla anvand utrustning.

Bussbokning

Skolans minibussar kan endast bokas av personal pa skolan. Bussarna far endast anvandas for bruk i
utbildningssammanhang. Resor med skolans bussar betalas av de studerande och ansvarig
larare/personal ansvarar for att betalning sker till expeditionen
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Skolans ordningsregler

Utifran Gamleby Folkhogskolas vardeord medmansklighet (en del av skolans vardegrund) galler
féljande regler:

1. Sprit, vin och 6&l, dvs alkoholhaltiga drycker, far inte fortaras eller forvaras inom skolans omrade.
Kursdeltagare far inte upptrada alkoholpaverkad eller drogpaverkad inom skolans omrade eller i
samband med skolarbete utanfoér skolan, under studieresa eller praktik. Kursdeltagare som innehar
eller brukar nagon form av narkotika stangs av omedelbart fran internatet och undervisningen. Rektor
ansvarar for att en utredning om det intraffade genomférs skyndsamt i samarbete med
drogavvanjningen ("Varvet”) i Vastervik. For att fa aterkomma till undervisningen och internatet
maste drogavvanjning ha pabdrjats och anses ha goda utsikter.

(Kursdeltagare som anvander legalt foreskriven medicin, hanterar denna enligt lakares

ordination.)

2. Att bruka vald, hota om vald, trakassera nagon eller vandalisera inom skolans omrade (inklusive
internatboende) &r inte tillatet. Detsamma galler dven utanfor skolans omrade om det berér en annan
deltagare.

Kursdeltagare som bryter mot ovanstaende regler kan stangas av fran skolan. Beslut om tillfallig
avstangning fattas av rektor. Beslut om permanent avstangning fattas av Folkhogskolestyrelsen. Da
Folkhdgskolestyrelsens beslut dverensstammer med rektors delges endast rektors beslut den
studerande.

Internatboende regleras dven i ett sarskilt hyreskontrakt med tillhérande ordningsregler.

Du kan overklaga beslut om skiljande fran undervisningen till Folkhogskolestyrelsen och till
Folkhogskolornas studeranderéttsliga rad (FSR).

Etiska regler och ansvar vid anvandning av Internet i skolans lokaler

Information om anvandandet av skolans nétverk och datorer ges i sarskild informationsbroschyr vid
kursstart och muntligt av larare eller datoransvarige. Reglerna for anvandning finns ocksa i
studiehandboken och i anslutning till datasalarna.

For anvandning av skolans datanatverk och datorer géller att skolarbetet gar fére annat anvandande.
Spel och surfande ar tillatet i den man det finns lediga datorer. Skrivarna &r till for skolarbetet. Du ska
viruskontrollera alla data som du tar med dig till skolan. Det &r forbjudet att bestka hemsidor vars
innehall ar oetiskt, dvs. rasistiskt, pornografiskt eller pa annat sétt olagligt. Anvandarkontona &r
personliga och du ar skyldig att halla ditt 16senord for dig sjalv. Du ar ansvarig for allt som gors pa
datorn nar du ar inloggad. Det ar forbjudet att ga runt de sékerhetsbegransningar som finns och t.ex.
installera program eller spel pa datorerna. Alla studerande har mojlighet att ansluta en egen dator till
skolans tradlosa natverk. Losenord for uppkoppling meddelas vid kursstart.
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Konflikthantering

Vi hoppas att du ska trivas hos oss men om konflikter eller problem uppstar eller om du &r missngjd
med din studiesituation kontaktar du i forsta hand din kontaktlarare eller lararen i aktuell kurs. Arendet
kan vid behov foras vidare till rektor. Om du efter rektors stallningstagande inte &r néjd kan du vénda
dig till Folkhogskolornas studeranderéttsliga rad. Det studeranderattsliga radet kan inte behandla
fragor som ror omdomet eller behdrigheter. Du finner mer information om detta studeranderattsliga
rad pa www.folkhogskola.nu/fsr.

Skolan har handlingsplaner mot krankande sérbehandling, likabehandlingsplan och jamstalldhetsplan.
Planerna finns att tillga pa skolexpeditionen och beskriver hur upplevda krankningar ska hanteras av
skolan och hur du som studerande ska géra om du upplever att du blivit utsatt for krankande
behandling. Om vi far kinnedom om att ndgon anser sig utsatt for sexuella trakasserier eller krankande
sarbehandling utreder vi omstandigheterna och vidtar de atgarder som kravs.

Foljande huvudregel galler: Tala alltid med nagon i personalen, med nagon arbetskamrat eller med
skolans kurator.

Eftersom vi ser allvarligt pa krankande sarbehandling, ska skolledningen alltid informeras om att
problemet finns. Om skolledningen &r en av de inblandade parterna i problemet, ska skyddsombuden
informera styrelsen och med dem diskutera handlaggningen av problemet.

Om du inte vill att problemet fors fram till skolledningen, presidiet, arbetskamrater, klass- eller
skolkamrater eller kurator som ett personligt problem, skall vi respektera detta. Da stannar
informationen hos den som fatt fortroendet.

Utvardering

Under kursens gang sker regelbundet aterkommande muntliga utvarderingar i samtal med ansvarig
larare. Larargruppen och skolledning diskuterar ocksa hur utbildningen i kurserna fungerar i sarskilda
linjekonferenser varje manad. Atgérder vidtas i de fall dér det &r aktuellt.

Vid terminsslut host och var sker en mer omfattande skriftlig utvardering, vanligen webb-baserad. Du
fyller i en enkat som handlar om hur du upplever att vi har foljt skolans maldokument och hur
verksamheten fungerat. 1 den enskilda kursen gor lararen en egen utvardering som tar upp dina
upplevelser i klassrumssituationen, din egen utveckling och utvecklingen av dina kunskaper i det
specifika amnet. Utvarderingarna aterkopplas till din grupp dar ni diskuterar utfallet och foreslar
forandringar. Skolan behandlar sedan utvérderingarna i sarskilda planeringskonferenser i slutet av
lasaret for eventuella forandringar infor nasta lasar.
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ArKkiv- och sekretessregler

Gamleby folkhogskola har landstinget i Kalmar 1an som huvudman och lyder under sekretess- och
forvaltningslagen. Vid kursstart informeras du om personuppgiftslagen PuL. For publicering av bilder
som skolan tar vid olika aktiviteter fragar vi dig sarskilt om tillstdnd att fa anvanda. Det kan galla
publicering i annonser, prospekt eller pa var hemsida.

Dina intyg, omddmen, ansokningshandlingar och personliga brev arkiveras medan vi kastar dina
bilagor vid kursslut. Dina personuppgifter finns lagrade i Avanti som &r vart datorbaserade system for
hantering av studerandeuppgifter och kursuppgifter.

All personal har tagit del av landstingets sekretesslagar.

Offentlighetsprincipen och sekretesslagen

Offentlighetsprincipen ger var och en rétt att begéra att ta del av allménna handlingar. Alla handlingar
som kommer in eller skickas ut fran en landstingsskola ar i princip allmanna och tillgangliga for vem
som helst. Handlingar som ror elevvardande verksamhet ar daremot sekretessbelagda. Det ar ocksa
uppgifter som har att géra med enskilda personliga forhallanden hos psykolog, kurator och studie- och
yrkesvagledare. Om en kursdeltagare k&nner sig hotad och det &r troligt att personen ar forfoljd kan
den studerandes och néra anhdrigas identitet, adress och personnummer skyddas.

Adresser och telefonnummer

Viktiga adresser och telefonnummer finns i studiehandboken som du som studerande far vid kursstart.
Samma uppgifter finns ocksa pa var hemsida.
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