Gamleby ’
folkhégskol . ..
ofehogskela Region Kalmar lan

Studeranderattslig
standard
2024-2025




1. Studeranderattslig standard
1.1 Folkhogskolornas studeranderattsliga rad — Din ratt att 6verklaga beslut
2. Information innan du som studerande ar antagen
2.1 Statens syfte med bidrag till folkhgskolan
2.2 Huvudman
2.3 Utbildningsmal
2.4 Avgifter och kostnader
2.5 Ansokan och antagning
2.6 Om en kurs stalls in
2.7 Boende
2.8 Skolans tillganglighet for studerande med funktionsvariation
2.9 Mojligheter till pedagogiskt stod
2.10 Former for studerandeinflytande
3. Information vid kursstart
4. Studieplanering och riktlinjer for intyg, behorigheter och studieomddome
4.1 Intyg
4.2 Behorighet
4.3 Studieomdome
5 Skolans ordningsregler och policy
5.1 Regler for allas trivsel
5.2 Narvaro
5.3 Handlingsplan vid hog franvaro
5.4 Skolans drogpolicy
5.5 Handlingsplan vid droganvandning
5.6 Rutiner for hantering av disciplindra drenden
6. Forsdkringar
7. Bussbokning
8. Ansvar vid anvandning av skolans internet
9. Utvardering
10. GDPR -dataskyddsforordningen, rapportering och arkivering
10.1 Offentlighetsprincipen och sekretesslagen
11. Adresser och telefonnummer

O OW 00 W W0 0 00 N N N N NOoooOo u B DD oww

R PR R R R R PR PR
W W W INNININNIREPROO



1. Studeranderattslig standard

Nedan beskrivs Gamleby folkhogskolas riktlinjer och rutiner for dina rattigheter och skyldigheter
och den informationsskyldighet som skolan har. Syftet med informationen ar att du ska kdanna
dig trygg med de regler som géller for var verksamhet. Vi har forbundit oss att folja
Folkhdgskolornas studeranderattsliga standard.

1.1 Folkhégskolornas studeranderdittsliga rad — Din rétt att 6verklaga beslut

Folkhogskolornas studeranderattsliga rad, FSR, ar ett oberoende centralt rad med syfte att
starka folkhogskoledeltagares rattsliga stallning och bestar av ledamoéter som representerar
saval studerande som ledning och styrelser pa folkhégskolorna. Ordférande ar en oberoende
jurist.

FSR tar emot och behandlar anmaélningar fran studerande som har uttomt de maojligheter som
finns inom skolan och som rér den studerandes rattsliga stallning gentemot skolan. FSR
behandlar drenden som anmals inom ett ar efter det att den studerande har ldmnat kursen.
Folkhogskolans beslut gadllande utfardade av studieomddmen eller behorighetsgivning kan inte
overklagas hos FSR. Beslut om studieomd&me kan bara omprdévas av skolan.

Folkhogskolorna som ar anslutna till FSR upprattar en egen studeranderattslig standard som
foljer en gemensam struktur dar féljande omraden ar obligatoriska och kan behandlas av FSR:

. Information innan den studerande ar antagen

. Information vid kursstart

. Information om avgifter

. Deltagarinflytande och studeranderatt

. Disciplinara atgarder, huvudsakligen varning, avstangning och avskiljande
. Studievagledning och uppfdljning av studieplan pa allman kurs

. Intyg och kommunikation av studieresultat

. Om en kurs upphor eller stélls in

. Studeranderattsliga fragor i 6vrigt

Tagordning gallande din ratt att 6verklaga:

1. Du vander dig i forsta hand till skolans larare och efter det till skolans rektor med klagomal
och synpunkter.

2. Om du inte ar nojd med rektors beslut eller hantering av arendet vander du dig till skolans
styrelse.

3. Om du har vant dig bade till rektor och till styrelsen och fortfarande har klagomal pa hur
skolan agerat kan du gora en skriftlig anmalan till FSR.

Det ar skolans styrelse och rektor som har befogenhet att fatta beslut som paverkar din
studiesituation och dina rattigheter pa skolan. Kontaktuppgifter till rektor och styrelsen finns pa
skolans hemsida.



2. Information innan du som studerande ar antagen

2.1 Statens syfte med bidrag till folkhégskolan

Staten ger bidrag till folkhdgskolan for att vi ska arbeta for att starka och utveckla demokratin,
hjalpa dig sa du kan paverka din livssituation, utjamna utbildningsklyftor, h6ja utbildningsnivan i
samhallet och Oka intresset for kultur. Statens syfte med bidragen till folkh6gskolorna framgar
mer detaljerat pa

https://www.folkbildningsradet.se/om-folkbildningsradet/statsbidrag-till-folkbildningen/Statens
-syften-med-att-stodja-folkbildningen/

2.2 Huvudman

Var huvudman ar Region Kalmar lan. Vi ar en partipolitiskt och religiost obunden skola med en
gemensam styrelse for regionens fyra skolor. Folkhdgskolestyrelsen utgors av ledamoter i
regionstyrelsen och regionfullmaktige. Regionens huvudsakliga uppgift ar sjukvard och
halsovard men har varit var huvudman anda sedan skolan startade ar 1876.

Eftersom Region Kalmar lan &r var huvudman sa lyder var verksamhet under de regler som
galler for offentliga myndigheter. Det betyder bland annat att det ar mojligt att klaga 6ver hur
beslut kommit till genom att vanda sig Folkhogskolestyrelsen, Folkhégskolornas
studeranderattsliga rad och, i sista hand, till lansratten.

2.3 Utbildningsmadl
Malen med skolans olika kurser finns angivna i kursprospekt och pa hemsidan.
www.gamlebyfolkhogskola.se.

2.4 Avgifter och kostnader
All undervisning ar avgiftsfri.

Nar du ansoker till skolan och senare blir meddelad att du har fatt en plats vid nagon av vara
kurser sa behdver du bekrafta att du avser ga kursen. Detta gor du genom att betala en
anmalningsavgift. Anmalningsavgiften for alla kurser &r 500 kr och den aterbetalas till dig
genom att vi drar av avgiften pa den forsta fakturan pa serviceavgiften. Avgiften aterbetalas
aven om du lamnar aterbud till kursen efter det att du har betalat anmalningsavgiften.

Om du bor pa skolan betalar du en obligatorisk serviceavgift for kost och logi samt dvriga
kostnader upp till ett visst belopp. Beloppet beror bland annat pa vilken rumsstandard du valjer.

Du som inte bor pa skolan betalar en obligatorisk serviceavgift som omfattar férmiddagskaffe,
lunch och 6vriga kostnader upp till ett visst belopp. Man kan saledes inte vélja bort kostnader
for fika och lunch.

| 6vriga kostnader ingar ett grundpaket av kurslitteratur/studiematerial, utskrifter, férsakringar,
licenser, kulturaktiviteter och extra kost vid samkvam. Det exakta beloppet framgar i var
studiehandbok, som du far tillgang till nar skolan borjar.

Kostnaden for kurslitteraturen redovisas sarskilt och raknas av nar du slutar skolan. Eventuella
pengar som ej anvants aterbetalas.


https://www.folkbildningsradet.se/om-folkbildningsradet/statsbidrag-till-folkbildningen/Statens-syften-med-att-stodja-folkbildningen/
https://www.folkbildningsradet.se/om-folkbildningsradet/statsbidrag-till-folkbildningen/Statens-syften-med-att-stodja-folkbildningen/
http://www.gamlebyfolkhogskola.se/

Pa vissa utbildningar tillkommer kostnader for material. Betalning sker i forskott mot faktura
varje manad. Studieresor och kurslitteratur som inte tacks av serviceavgiften betalar den
studerande sjalv.

Exempel pa kostnad per 4 veckor fér studerande som bor pa vdrt internat. Exemplet bygger pa
boende i var vanligaste typ av rum:

1600 kr (logi), 2980 kr (kost, dvs frukost, fika, lunch och middag) och 450 kr fér évriga kostnader
sdsom kostnader fér kopior, forsékringar, licenser och vissa ldromedel som den studerande far
behdlla. Totalt 5030 kr/4 veckor.

Exemplet ovan ar 2024 ars prisniva. Priserna kan komma att raknas upp med arsindex.

Vi brukar fakturera vara studerande pa ett satt som sa gott som mojligt motsvarar
utbetalningarna fran CSN, vilket innebér att vissa manader da utbetalningen fran CSN &r lag ar
fakturan fran folkhogskolan lite lagre och vice versa.

Skolans fakturarutiner finns utforligt beskrivna i studiehandboken.

2.5 Ansékan och antagning
Du kan ansoka till vara kurser genom en webbanstkan pa var hemsida gamlebyfolkhogskola.se.

For att kunna soka och bli antagen till vara kurser ska du:

- Fylla minst 18 ar det ar som kursen borjar.

- Ha skickat in en komplett ansokan.

- Vara motiverad och ha mojlighet att kunna bedriva studier genom att kunna beskriva mal och
forvantningar pa dig sjalv, kursen och skolan.

- Om du tidigare har missbrukat alkohol eller andra droger maste du vara fardigrehabiliterad och
kunna uppvisa intyg pa att du fullféljt en behandling.

Nagra av vara kurser har andra antagningskrav som du kan ldasa om pa respektive kurssida.

Pa hemsidan klickar du pa lanken “Ansok via Schoolsoft”. Da kommer du till “Folkhégskolornas
Mina sidor” dar du registrerar dig, fyller i ansokningsformularet och laddar upp dina bilagor.

Bilagor som du ska ladda upp i “Mina sidor”:

— Personligt brev med foto dar du berattar om dig sjalv och dina studieplaner.
— Kopior av skolbetyg (om du har).

— Arbetsintyg (om du har).

Till Hallbar textil — somnad, Hallbar textil — vdavning, Lararassistent, Gestaltande fotografi,
Fotografiska processer — distans, Fritidsledare och Socialpedagog ska fler bilagor laddas upp,
sasom arbetsprover. Lds mer pa respektive kurssida.

Skicka in din ansokan fore sista ansdkningsdag for att vara sdker pa att komma med i forsta
antagningsomgangen. Om sista ansdkningsdag passerat och vi har lediga platser kan du
fortfarande soka till kursen.

Om det star “Lopande antagning” vid ansdkningsdag betyder det att vi behandlar
ansokningarna vartefter de kommer in dnda fram till kursstart.



Vi tar emot din ansdkan och en bekraftelse pa mottagen anstkan skickas till “Mina sidor” och
till e-postadressen inom ca 3 arbetsdagar. Du far besked om du behdver komplettera din
ansokan med personligt brev och/eller tidigare betyg.

Din ans6kan behandlas darefter av kursforestandare och larare; rutinerna kan variera fran kurs
till kurs. Om antalet ansokningar 6verstiger antalet kursplatser tillampas urval.

Beslut om antagning fattas av skolans rektor och vi skickar antagningsbesked till “Mina sidor”
och till din e-postadress dar det star om du fatt en plats pa kursen eller inte. |
antagningsbeskedet far du dven veta datum och tid for kursstart.

Om du inte blivit antagen kan du dven fa ett besked om varfér. Om du tycker att beslutet har
fattats pa fel grund kan du overklaga till skolans styrelse. Ledaméternas kontaktuppgifter finner
du hadr. Om du, efter att styrelsen behandlat ditt arende, fortfarande anser dig orattvist

behandlad kan du vanda dig till Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad (FSR).

Du tackar JA till din plats genom att betala in 500 kr i anmalningsavgiften. Om du inte vill ha din
plats och lamnar aterbud sa ar vi tacksamma om du tackar NEJ i “Mina sidor”, via e-post
gfhs.info@gamlebyfolkhogskola.se eller telefon 010-357 58 00.

For att fa behalla den plats du antagits till ar det viktigt att du betalar in anmalningsavgiften i
tid. Om du 6nskat boende pa skolans internat sa ar det forst nar du betalat anmalningsavgiften
som du hamnar i boendekd. Anmaélningsavgiften dras sedan av mot kommande faktura nar du
startar din utbildning hos oss. Avgiften aterbetalas dven om du lamnar aterbud till kursen efter
det att du har betalat anmalningsavgiften.

Du kan inte antas till skolan om du har skulder till skolan fran tidigare lasar. Undantag kan goras
om skulden regleras fore skolstart alternativt att en avbetalningsplan upprattas med skolan och
att avbetalningen startat.

2.6 Om en kurs stdills in

Det kan intraffa att en kurs stélls in t.ex. beroende pa for fa sokande. Du far da besked om det
senast tre veckor fore kursstart. Eventuella avgifter aterbetalas. Du kommer i forsta hand att
erbjudas plats pa nagon av skolans 6vriga kurser dar du ar behorig att soka.

2.7 Boende

Skolan har ett internat med 71 rum. 14 rum har egen dusch och toalett. 57 rum har dusch och
toalett i korridor utanfér rummet. Ingen behéver dela dusch och toalett med fler an tva andra
deltagare.

| samband med att du soker till skolan, kan du ocksa ansdka om att fa hyra ett av vara 71
internatrum. Nar skolan har mottagit din anmalningsavgift placeras du i var boendeké.
Principen for fordelning av rum ar att de som har betalt anmalningsavgiften férst hamnar forst i
kon. Efter att vi har mottagit din anmalningsavgift far du senast vecka 26 besked om du har fatt
plats pa internatet.

Eftersom vi forsoker tillgodose individuella behov, t ex om man har nagon form av
funktionsvariation, sa kan vi inte bekréafta plats i ett specifikt rum forran vi har mottagit alla
ansokningar/anmalningsavgifter. Forst da, nar vi har alla ansékningar, gor vi en slutlig fordelning
av rummen. Skolans bekraftelse pa att du blivit tilldelad ett specifikt rum blir slutgiltig forst nar
du har anlant till skolan och undertecknat hyreskontraktet.
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2.8 Skolans tillgéinglighet for studerande med funktionsvariation
Skolan ar anpassad till studerande med rérelsehinder, las- och skrivsvarigheter och psykisk
funktionsvariation. En portabel horslinga finns att tillga for deltagare med horselskada.

2.9 Mdéjligheter till pedagogiskt stod

Du kan fa sarskilt stod om du har en funktionsvariation. Vi erbjuder mojlighet till stod for dig
som har las- och skrivsvarigheter eller behéver extra hjalp i matematik genom pedagogisk
kompetens och tekniska hjalpmedel. Vi erbjuder ocksa stod till dig med psykisk
funktionsvariation eller om du behover en langsammare studietakt.

Vi kan, efter behov och resurser, stélla extra stodresurser till forfogande. | skolans skolteam
finns sarskilt stod att fa vid problem som ror svarigheter att klara av studierna eller att hantera
relationer till kamrater i klassen, pa internatet eller i andra sammanhang. | skolteamet finns
special- och socialpedagogiskt stod, boendestod pa internatet samt studievagledning.

2.10 Former fér studerandeinflytande

Som studerande har du mojlighet att paverka dina studier pa olika satt. Vi har ett studeranderad
med representanter for de olika kurserna. Kurserna har sarskild tid, klasstid, avsatt varannan
vecka for att diskutera fragor knutna till studierna. Varje kurs har en kontaktlarare som hjalper
till i det arbetet. Studeranderadet har mojlighet att utse representanter som finns med i
lararrddet och pa internatet finns sarskilda internattraffar dar fragor som beror boendet
diskuteras. Genom olika former av utvarderingar kan du som studerande ge dina synpunkter pa
undervisningen, internatet, kursadministrationen osv.

3. Information vid kursstart

Vid kursstart far du kontaktuppgifter till kursansvariga, kursbeskrivningar, schema, terminstider
och ledigheter. Du far ocksa tillgang till tva digitala dokument, “Studiehandboken” och
“Studeranderattslig standard” (som du laser just nu). De har dokumenten finns ocksa pa skolans
hemsida. | dokumenten finns praktisk information om skolan, samt vara rutiner och regler kring
antagning, studieplanering, stodfunktioner, studerandeinflytande, narvaro, ekonomi och
fakturor, IT-policy, drogpolicy, disciplindra darenden och andra studeranderattsliga fragor.

Vid kursstart gar din kontaktldrare igenom dokumenten med din klass och det ar ditt ansvar att
kdanna till innehallet i dokumenten.

4. Studieplanering och riktlinjer for intyg, behorigheter och studieomdéme

Studievagledare och larare informerar vid kursstart och i olika sammanhang om mdjligheten att
fa studieomdome, intyg eller behorigheter. De beskrivs ocksa i anslutning till kursstart.

Genom dokumentation, information, utvecklingssamtal och uppféljning av franvaro arbetar vi
for att du som studerande ska kunna félja din utveckling och na dina mal under studietiden.

Pa allman kurs upprattar du en individuell studieplan i dialog med klasslarare och skolans
studie- och yrkesvagledare. | studieplanen dokumenteras din utbildningsbakgrund sa att du kan
planera dina @mnesval och behorighetslasning for att na dina studiemal. Studieplanen féljs upp
vid utvecklings- och vagledningssamtal under studietiden och uppdateras vid behov.
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Studieplanen kan aven bifogas ansdkningar till t ex Forsakringskassan och Migrationsverket.

4.1 Intyg

Efter slutford kurs far du ett kursintyg som visar vilken kurs du har gatt, samt vilka @mnen och
timmar som du har studerat. Pa vara yrkesutbildningar utfardas utbildningsbevis vid godkand
examen. Under pagadende studier eller vid studieavbrott kan du begara ut intyg dver
studieomfattning till t.ex. A- kassan.

4.2 Behérighet

Pa allman kurs kan du fa motsvarande gymnasiekompetens och grundlaggande behorighet for
att studera vidare pa yrkeshogskola, hogskola och universitet. Folkhégskolan kan utfarda intyg
om grundlaggande behdrighet nar du har uppfyllt omfattning- och innehallskrav. Om du 6nskar
kan behodrighetsintyget dven utfardas pa engelska. Du kan dven ldasa @mnen som ger sarskilda
behorigheter. Pa sarskilda kurser kan du ldsa in enstaka behoérigheter utdver kursplanen om det
gar att 16sa schematekniskt. Vi foljer Folkbildningsradets riktlinjer for folkhégskolans
behorighetsgivning. Hog franvaro (mer an 20 %) paverkar dina mojligheter att fa 6nskade
behorigheter. Folkhogskola utfardar aven SeQF intyg nar du uppfyllt motsvarande fardig
grundskola eller grundlaggande behdrighet for hogre studier pa hogskola/yrkeshogskola.

4.3 Studieomdéme

Pa Allman kurs satts ett studieomddme pa alla som har fullgjort Allman kurs pa grundskoleniva
eller gymnasieniva. Du viljer om det ska utfardas pa ditt intyg. Studieomdomet ar en
sammanfattande bedomning av din studieféormaga och grundar sig pa en gemensam bedémning
som gors av alla dina larare. Hog franvaro kan paverka ditt studieomdoéme. Studieomddmet har
sju skalsteg fran 1 (mindre god) till 4 (utmarkt) och ska beskriva:

° Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa

° Formaga till analys, bearbetning och 6verblick

° Ambition, uthallighet och formaga att organisera studier
° Social formaga

For att fa studieomddme maste minst halften av studierna omfatta allmanna teoretiska amnen.
Det innebar minst 10 timmar i veckan férdelat pa minst 4 olika @mnen. | handelse av att det star
och vager mellan tva siffror i omdomet bedémer lararna dven narvaro och engagemang i 6vriga
amnen och i de gemensamma aktiviteterna. Studieomddmet kan inte éverklagas men du har
mojlighet att begdra omprévning hos skolan.

Mer information om studieomddme och behdrigheter hittar du pa Sveriges folkhégskolor.

5 Skolans ordningsregler och policy

5.1 Regler for allas trivsel

Skolans gemensamma ordningsregler ar till for att du ska kdnna trygghet under studietiden. De
handlar om att respektera skolans vardegrund genom att visa varandra respekt och hansyn. Av
dessa skal vill vi sarskilt poangtera:


https://www.folkhogskola.nu/om-folkhogskola/sa-funkar-folkhogskola/behorigheter/studieomdome-och-behorighetsintyg/

e Att hota, bruka vald, trakassera eller att krdnka nagon eller att vandalisera inom skolans
omrade inte ar tillatet.

e Att vara aktsam om skolans lokaler och internatboende for att fa en sa trivsam miljo som
moijligt.
e Att kommai tid till lektionerna, att vara narvarande i all undervisning och i alla

skolgemensamma aktiviteter pa och utanfor skolan.

® Under lektionstid ar mobilen pa ljudldst och privata samtal sker utanfor lektionstid om
det inte ar akut.

® Att vissa skriftliga skolarbeten kors i programmet Urkund. Fusk och plagiat medfor att
ratten till behorighet i amnen kan forverkas och eventuellt studieomdome paverkas

negativt.

e Att rokning endast ar tillaten utomhus pa séarskilt avsedda platser.

Att rokelse och levande ljus ej far anvandas, vare sig i skolbyggnaderna eller pa
internatet, med tanke pa brandsakerheten.

Under skolstartens forsta vecka gar klasslararen igenom skolans studiehandbok, gemensamma
regler och policies. Deltagare |laser och skriver under ett skolkontrakt dar skolans regler uttrycks
i stora drag. Internatboende skriver dven pa ett hyresavtal med hyresregler, samt far gemensam
information om rutiner av husfar vid forsta internatmotet.

5.2 Néirvaro

Pa skolans hemsida star hur du ska géra om du eller ditt barn &r sjuk. Du anmaler sjukdom eller
annan franvaro i Schoolsoft. Ar du sjuk éver en helg ska ny frdnvaroanmilan géras pd méndag
morgon. Det ar viktigt att du alltid anmaler dig till Férsakringskassan nar du ar sjuk. Den tid du
ar sjuk och har studiemedel raknar CSN inte in i det totala antalet veckor som du har haft
studiemedel. De veckorna rdaknas inte heller med nar CSN provar om din studieperiod ar
godkind hos CSN. Ar du franvarande ldngre dn tvd veckor ska lakarintyg ldmnas till
expeditionen.

For att fa kursintyg kravs ett fullgjort ar. Hog franvaro paverkar dina mojligheter att fa
studiemedel fran CSN i framtiden. En god narvaro pa lektionerna ger arbetsro for hela klassen
och vid franvaro ar din stol tom vilket i sin tur dven paverkar gruppen, darfér att du saknas.
Om du som deltagare har en total narvaro pa mindre dn 80% sker féljande:

5.3 Handlingsplan vid hég franvaro
Skolan har en séarskild modell for att hantera en orovackande hog franvaro. Modellen ska hjalpa

den studerande tillbaka till en hogre narvaro. Modellen ar uppbyggd i tva steg:

e Steg 1. Information och atgard
Din kontaktlarare informerar dig om situationen. Ni tittar gemensamt pa
franvarostatistiken och for ett samtal om orsaken till franvaron. Efter samtalet fyller du
och din kontaktldrare i en atgardsplan. Den ska hjalpa dig att na en hégre narvaro under
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en tvaveckorsperiod. | planen, som du och kontaktlararen har ett exemplar av vardera,
kommer ni 6verens om vad som ska goras. Det finns fyra alternativ att valja mellan:

o Du tar kontakt med skolans kurator om orsaken till franvaro framst ar kopplad till
hur du mar (psykisk ohalsa).

o Du kontaktar skolans specialpedagog om du framst behover stod med att hanga
med i undervisningen (larandeproblem).

o Du kontaktar skolans husfar om du framst har problem runt ditt internatboende
eller din fritid.

o Om inget av alternativen ovan kanns relevant kan du och din kontaktlarare
besluta om annan atgard.

® Steg 2. Avstamning och beslut
Efter att den tidsbestdmda perioden i atgardsplanen har gatt ut gor du och din
kontaktlarare en avstamning for att kolla om narvaron har forbattrats. Om narvaron har
blivit rejalt forbattrad ar allt bra (gront ljus). Om narvaron ar oférandrad eller marginellt
battre gors en ny avstamning efter 2 veckor (gult ljus). Om narvaron har blivit sémre sa
ber din kontaktlarare rektor eller bitradande rektor att skicka ett brev dar du meddelas
att du avskiljs som studerande (rétt ljus). Skolan anmaler studieavbrott till CSN och dina
studiemedel upphor.

Atgirdsplanen ar ingen forutsattning for ett avskiljande. Avskiljande p g a hog franvaro kan dnda
goras, dven om atgardsplan/kontrakt inte ar underskrivet av den studerande.

5.4 Skolans drogpolicy
Utifran Gamleby Folkhogskolas vardeord medmdnsklighet (en del av skolans vardegrund) galler
féljande regler och rutiner vid droganvandning:

Vi anvander inte nagon form av droger inom skolans omrade. Med droger avser vi alkohol,
narkotika, dopingpreparat och évriga preparat som inte ar férskrivna av ldkare. Drogpolicyn
galler dven i samband med skolarbete utanfor skolan, studieresa eller praktik. Bade pa skolan
och pa internatet ska trivsel och sammanhallning rada, vilket latt kan slas sonder av ett
drogbruk. Effekten kan bli att hdnsyn och solidaritet forsvinner och att en del kamrater slas ut.
En avstangning eller ett avskiljande kan bli féljden av att inte folja skolans drogpolicy.

5.5 Handlingsplan vid droganvéindning
1. Vid misstanke om droganvandning hos deltagare, bade boende pa internat och
externatboende, meddelas rektor.

2. Rektor har enskilt samtal med berord deltagare efter samrad med skolans kurator. Rektor
redogor for skolans drogpolicy.

3. Tva personal fran skolan féljer deltagaren till Vasterviks kommuns beroendeenhet,
vuxenenheten Varvet. Dar [lamnas urinprov som snabbanalyseras pa plats. Urinprovet sands
ocksa till RMV Linkdping for vidare analys.

4a. Vid negativt svar ges mojlighet till samtal med rektor och kurator.

4b. Vid positivt resultat erbjuds deltagaren drogforebyggande behandling pa Varvet samt
urinprovtagning en gang i veckan under en tidsperiod som man enas om i samrad med Varvet.

10



Overenskommelsen sker i samarbete mellan skolans rektor, kurator och Varvets behandlare.
Rektor meddelar deltagare.

Om deltagaren inte accepterar gillande regler eller inte foljer med for provtagning vid angiven
tid stangs deltagaren av fran undervisningen med omedelbar verkan och fran boendet inom en
vecka om inte situationen pakallar omedelbar utflyttning eller avskiljning.

Om det visar sig att deltagaren ger positivt resultat under behandlingsperioden eller om
behandlingen inte fullfoljs stangs deltagaren av fran undervisningen med omedelbar verkan och
fran boendet inom en vecka om inte situationen pakallar omedelbar utflyttning eller avskiljning.

Deltagaren forbinder sig att delta i extra drogtest om skolan sa 6nskar.

5. Gamleby folkhogskola star for kostnaden fér provtagningarna. Skolan gor dven orosanmalan
till socialférvaltningen om det finns minderariga barn i deltagarens narhet.

6. Vid misstanke om narkotikabruk eller annan brottslig verksamhet anmals/informeras detta till
polismyndigheten av Gamleby folkhogskola.

5.6 Rutiner foér hantering av disciplinédra érenden

Om en deltagare bryter mot skolans ordningsregler eller vardegrund kommer skolan att vidta
disciplindra atgarder. Dessa ar muntlig och skriftlig varning, avstangning eller avskiljande fran
skolan. Beslut om atgard fattas av rektor och meddelas skriftligt. Alla &renden dokumenteras
och foljs upp. Alla brott polisanmals. Internatboendet regleras i ett sarskilt hyreskontrakt med
tillhérande ordningsregler. Skolan féljer en sarskild ordning nar det galler hantering av
disciplindra drenden, enligt nedanstaende tre steg:

e Steg 1. Muntlig varning
Deltagaren kallas till ett samtal med kontaktlarare samt ev. kurator och/eller rektor.
Deltagaren tilldelas en muntlig varning och i samtalet tydliggors pa vilket satt hen har
brutit mot skolans ordningsregler eller vardegrund. Deltagaren informeras dven om vad
som ar nasta steg om hen inte foljer skolans regler.

e Steg 2. Skriftlig varning
Deltagaren kallas till ett samtal med kontaktlarare, rektor och ev. kurator. Deltagaren
tilldelas en skriftlig varning. | samtalet och i brevet framkommer pa vilket satt hen har
brutit mot skolans ordningsregler eller vardegrund. Deltagaren informeras dven om vad
som ar nasta steg om hen inte foljer skolans regler. Deltagaren undertecknar brevet som
en bekraftelse pa att hen har last och forstatt betydelsen av varningen.

e Steg 3. Avstangning eller avskiljande
Om den skriftliga 6verenskommelsen inte efterlevs beslutar rektor om avstangning eller
avskiljande fran utbildningen. Vid avstangning av den studerande informeras muntligt
och skriftligt om vilken typ av avstdngning som avses och dven om hur lang tid
avstangningen galler. Avstangning fran undervisning kan dven ske under tid for
utredning. Utredningen fungerar som underlag for ett definitivt beslut. | grova fall dar
studerande eller personal utsatts for risk stanger rektor omedelbart av eller avskiljer den
studerande fran skolan. Beslut om avstangning/avskiljande av studerande fattas av
rektor.
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5.7 Din ratt att overklaga
Deltagaren kan 6verklaga beslut om avskiljande fran undervisningen till skolans styrelse
och/eller till Folkhégskolornas studeranderattsliga rad (FSR).

6. Forsakringar

Region Kalmar lan tecknar olycksfallsforsakring for alla kursdeltagare. Forsdkringen galler dygnet
runt. Under praktik finns bade olycksfallsforsakring och ansvarsforsakring.

For boende i skolans internat rekommenderar vi att du tecknar en hemférsakring som tacker
forlust av 10s egendom.

7. Bussbokning

Skolans minibussar kan endast bokas av personal pa skolan. Bussarna far endast anvandas for
bruk i utbildningssammanhang. Resor med skolans bussar betalas av de studerande och
ansvarig larare/personal ansvarar for att betalning sker till skolan.

8. Ansvar vid anvandning av skolans internet

Du som studerar pa skolan har majlighet att ansluta din egna dator till skolans tradldsa natverk
"GFHS-skolwifi”. Losenordet meddelas vid terminsstart. Hastigheten pa det tradlésa natverket ar
begransad for att vi ska kunna erbjuda en rattvis fordelning av bandbredden. Detta kan innebara
att bandbredden inte alltid racker for strommande media, t.ex. tjanster som svtplay.se och
Spotify. Dina anvandaruppgifter som du har for att logga in pa skolans datorer ar personliga och
du ansvarar for allt som gors pa datorn nar du ar inloggad. Limna inte ut ditt anvandarnamn
och lIésenord till ndgon annan.

Skolarbete gar alltid fore annan anvandning av skolans datorer. Skolans skrivare dr endast
avsedda for utskrifter av skolarbeten och lektionsmaterial. Hjalp oss att bli mer miljovanliga och
spara papper genom att bara skriva ut det som ar nédvandigt for skolarbetet.

Forsok efter basta formaga att forhindra att skadliga program fors in pa skolans datorer.
Kontrollera filer som du tar med dig fran egen dator eller laddar ned fran internet med ett
antivirusprogram. Det ar inte tillatet att via skolans natverk och datorer surfa pa hemsidor som
har ett olagligt innehall eller ett innehall som bryter mot skolans vardegrund. All webbtrafik
loggas tillsammans med anvandarnamn och ip-adress och sparas for att i efterhand kunna
anvandas vid utredning av overtradelser eller lagbrott.

Det ar forbjudet att forsoka ga runt de sdkerhetsbegransningar som finns pa datorer och natverk
for att gora sadant som man inte har befogenhet till (till exempel installera program eller
koppla bort accesspunkter).

9. Utvardering

Under kursens gang sker regelbundet aterkommande muntliga utvarderingar i samtal med
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ansvarig larare. Larargruppen och skolledning diskuterar ocksa regelbundet hur utbildningen i
kurserna fungerar i sarskilda kurskonferenser. Atgarder vidtas i de fall dar det ar aktuellt.

Vid terminsslut host och var sker en mer omfattande skriftlig utvardering, vanligen webb-
baserad. Du fyller i en enkdt som handlar om hur du upplever att vi har foljt skolans
maldokument och hur verksamheten har fungerat.

| den enskilda kursen gor lararen en egen utvardering som tar upp dina upplevelser i
klassrumssituationen, din egen utveckling och utvecklingen av dina kunskaper i det specifika
amnet. Utvarderingarna aterkopplas till din grupp dar ni diskuterar utfallet och foreslar
férandringar. Skolan behandlar sedan utvarderingarna i sarskilda planeringskonferenser i slutet
av lasaret for eventuella forandringar infor nasta lasar.

10. GDPR -dataskyddsforordningen, rapportering och arkivering

Dataskyddsforordningen (GDPR) ar till for att skydda enskildas grundldaggande rattigheter och
friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgifter. Nar du ansoker till eller studerar vid
Gamleby folkhogskola registreras olika personuppgifter om dig. Personuppgifterna behandlas i
olika IT-system och register kopplade till din ansékan eller dina studier. Gamleby folkhogskola
rapporterar personuppgifter till de myndigheter som vi ar rapporteringsskyldiga infor dvs, CSN,
Folkbildningsradet och SCB. Gamleby folkhogskola har laglig grund for att behandla och spara
dina personuppgifter sa lange det finns ett behov utifran andamalet, men ocksa med hansyn
till den tid som olika lagar kraver. Efter att dina studier avslutats pa skolan tar vi bort din
ansokan till oss, men sparar och arkiverar intygskopior over dina slutférda kurser pa Gamleby
folkhogskola. Skolan kan komma att [dmna ut dina personuppgifter, exempelvis till
myndigheter om det krdvs enligt lag och férordning.

Pa skolans hemsida gamlebyfolkhogskola.se under rubriken “"GDPR” kan du ldasa mer om GDPR,
hur vi hanterar dina personuppgifter och vilka rattigheter du har. Det ar samma information
som du tog del av vid ansdkan. Du kan ocksa vanda dig till vart dataskyddsombud pa Region
Kalmar lan, dataskyddsombud@regionkalmar.se.

10.1 Offentlighetsprincipen och sekretesslagen

Offentlighetsprincipen ger var och en ratt att begara att ta del av allmanna handlingar. Alla
handlingar som kommer in eller skickas ut fran en regionskola ar i princip allmédnna och
tillgangliga for vem som helst. Handlingar som ror elevvardande verksamhet ar daremot
sekretessbelagda. Det ar ocksa uppgifter som har att géra med enskilda personliga férhallanden
hos psykolog, kurator och studie- och yrkesvagledare. Om en kursdeltagare kanner sig hotad och
det ar troligt att personen ar forféljd kan den studerandes och ndra anhorigas identitet, adress
och personnummer skyddas.

11. Adresser och telefonnummer

Viktiga adresser och telefonnummer finns i studiehandboken som du som studerande far vid
kursstart. Samma uppgifter finns ocksa pa var hemsida.

Uppdaterad 2024-08-12
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